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PLUTE .

Détské centrum

STANDARD ¢. 9

Prijimani déti do zarizeni

Zafizeni pro déti vyZadujici okamZitou pomoc ma vypracovan pisemny postup
pro prijem ditéte do zafizeni, pro navstévy ditéte mimo zafizeni, pro navstévy rodicd Ci

.....

Kritérium 9a | osobni, telefonicky nebo pisemny styk anebo jakoukoliv formu komunikace ditéte s

rodici ¢i jinymi osobami ditéti pribuznymi nebo blizkymi a dalSimi osobami; s témito
postupy prokazatelné seznami dit€, jeho rodice Ci jiné osoby odpovédné za vychovu
ditéte a dalSi osoby ditéti pribuzné nebo blizké a podle nich postupuje v praxi.

1. Prijem ditéte do zarizeni pro déti vyzadujici okamzitou pomoc (dale ZDVOP)

1.1. Dilvody prijeti

ZDVOP poskytuje nepretrzité ochranu a pomoc détem ve véku od 0 do 18 let. Jedna se
predevsim o déti, které se ocitly bez jakékoliv péCe nebo jsou-li jejich Zivoty nebo ptiznivy
vyvoj vazné ohrozen. Dale jde o déti bez péce pfimérené jejich veéku, déti télesné nebo
duSevné tyrané nebo zneuzivané, déti, které se ocitly v prostredi nebo situaci, kdy jsou
zavaznym zplisobem ohroZzena jejich zakladni prava.

Prijeti ditéte nelze domlouvat predem s ohledem na skutec¢nost poskytovani okamzité péce.
ZDVOP nemdiZe suplovat sluzby jiného charakteru (doCasné hlidani ditéte, vychovna péce
pfi poruchach chovani ditéte apod.). Nelze primarné poskytovat péci ditéti pouze jako jeho
ochranu z pohledu rodi¢e/osoby odpovédné za vychovu ditéte (zabranéni kontaktu
s vrstevniky, zabranéni v pokraCovani v kontaktu s osobou ditéti blizkou), pfip. jako sankéni
postih ditéte.

Socialni pracovnik (dale SP) je zodpovédny za realizaci prijmu. Pfedem konzultuje
moznosti, které byly vyuzity pfed samotnym oslovenim ZDVOP, které konkrétni kroky
selhaly a zjakého dGvodu, pfip. pro¢ nebyly vyzkouSeny, zda rodina spolupracuje
s organem socialné-pravni ochrany ditéte (dale OSPOD), socialni sluzbou, ¢i byla zjiStovana
moznost péstounské péce na prechodnou dobu.

V dobé nepfitomnosti SP prijima dité do ZDVOP pracovnik primé péce (dale PPP), ktery
prijeti ditéte telefonicky konzultuje s feditelem nebo SP. VSichni PPP maji povéreni reditele
k uzavirani Smlouvy o poskytovani ochrany a pomoci v ZDVOP.

1.2. Odchod ditéte z rodiny — pfichod ditéte do ZDVOP

Cerpano z metodiky Minimalizace negativnich dopad( na dité pri zméné vychovného prostredi

(V ramci pracovni skupiny k projektu Podpora transformace zafizeni pro déti do tfi let, které se
zastupci Détského centra Pluto aktivné Gcastnili, byla vytvorena metodika reflektujici potfeby ditéte
v situacich zmény vychovného prostredi).

Jedna se o situaci, kdy u ditéte dojde k naprosto zasadni zméné Zivotni situace, kterou
vétSinou nemohlo zadnym zplsobem ovlivnit. VSechno, co doposud znalo, v ¢em se
orientovalo a na co bylo zvyklé, ztraci.

Je nezbytné zajistit participaci ditéte — opakovanymi rozhovory s ditétem o moZnostech
feSeni jeho situace a variantach, které mohou nastat. Informovat dité o aktudlni situaci,

a to nejlépe ze strany pracovnika, kterého dité zna (SP OSPOD nebo jiné instituce).

Dité je informovano o ZDVOP napriklad formou letacku, shlédnutim webovych stranek.

SP ZDVOP ma k dispozici obrazkovou brozuru Pribéh prijeti; pomoci které dité seznamuje
se zarizenim.

Rodice jsou vyzvani ke spolupraci s ohledem na vyhodnoceni aktualni situace.
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Pokud je to mozné, pracovnici se na prichod ditéte do ZDVOP pfipravi.

Po celou dobu pobytu ditéte probiha spoluprace prislusného OSPOD, ZDVOP, rodicd/osob
odpovédnych za vychovu ditéte a ditéte (dle jeho véku a rozumovych schopnosti).
Soucasti poskytované péce je psychosocidlni pomoc ze strany SP a PPP, a zaroven
terapeuticka podpora ditéte nebo celé rodiny, kterou zajistuje psycholog ZDVOP.

1.3. Pravni podklad pro umisténi ditéte

Kapacita ZDVOP cita 12 mist. Pred prfijetim ditéte do ZDVOP si SP ovéfi aktualni celkovy
poCet déti umisténych v ZDVOP. UrCena kapacita miZze byt prekroCena pouze
za predpokladu, Ze bude pfijata viceclenna sourozenecka skupina a v piipadé poskytovani
ochrany a pomoci ditéti na zdkladé iniciativy OSPOD tzv. neodkladnou péci dle § 15 odst.
1 zpravidla po dobu, neZ rozhodne soud o ndvrhu obecniho Ufadu obce s rozsifenou
plsobnosti na vydani predbézného opatreni.

Ochrana a pomoc se poskytuje na prechodnou dobu nepresahujici zpravidla 6 mésicd, nebo
u déti mladsich 4 let do 2 mésict bez ohledu na pravni titul (doby pravnich tituld se scitaji).
Uplynutim maximalni délky pobytu stanovené dle typu pravniho titulu pro pobyt ditéte
v ZDVOP konéi platnost tohoto pravniho titulu. Pobyt ditéte v ZDVOP prekracujici
maximalni pripustnou délku by byl nezakonny.

1.3.1. Rozhodnuti soudu

-V ZDVOP mizZe byt vykonavano:
- VWychovné opatren/dle § 13a zakona o socialné-pravni ochrané déti
- Predbézné opatreni dle § 452 zakona o zvlastnich Fizenich soudnich na
nezbytné nutnou dobu stanovenou soudem
- Rozsudek dle § 971 odst. 2 obc¢anského zakoniku po dobu max. 6 mésicd.
- Kazdé rozhodnuti soudu musi byt opatfeno dolozkou vykonatelnosti nebo pravni
moci.
- Pri prijeti ditéte na zakladé rozhodnuti soudu predava SP OSPOD soudni rozhodnuti
SP ZDVOP. V ptipadé jeho nepfitomnosti prebira podklady PPP.

1.3.2. Smlouva o poskytovani ochrany a pomoci (dale smlouva)

- Smlouva se uzavira pisemné.

- Smlouvu uzavira feditel a jim povéreni SP. V pfipadé jejich nepfitomnosti jsou
feditelem povéreni — statutarni zastupce, PPP a psycholog (dokument Strucny
postup pro uzavieni smlouvy pro PPP je soucasti prilohy).

- Smlouva uzavrena s ditétem: Zpravidla s ditétem od 15 let nebo i ditétem mladsim,
jehoz rozumové schopnosti umoziuji pochopit situaci.

- Smlouva uzaviena se zakonnym zastupcem/porucnikem/péstounem/osobou
odpovédnou za vychovu ditéte, ktera dité zastupuje v uzavirani smlouvy: Zpravidla
dité mladsi 15 let nebo i dité starsi 15 let, pokud mu jeho rozumové schopnosti
neumoznuji pochopit situaci.

- Smlouva uzaviena s OSPOD jako verejnym porucnikem, ktery zastupuije dité (po
doloZeni povéreni k zastupovani nebo sluzebniho priikazu).

- Nalezitosti smlouvy upravuje § 42a odst. 1. zakona o socidlné-pravni ochrané déti.

- Délka pobytu ditéte v ZDVOP by neméla zpravidla presahnout 6 mésicl, u déti do
4 let véku nebo mladSimi umisténymi se svymi starSimi sourozenci na dobu
2 mésicl. Smlouva o poskytovani ochrany a pomoci mlize byt uzaviena nejdéle na
3 mésice (doba miize byt i kratsi), Ize ji vSak prodlouzit, a to maximalné o dalsi
3 mésice v pripadé, Zze se jedna o déti do 4 let véku anebo mladsi, pokud jsou
prijati se svymi starSimi sourozenci. Smlouva o poskytovani ochrany a pomoci
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u déti mladsich 4 let mlze byt uzaviena nejdéle na 1 mésic (doba mlze byt
i kratsi), Ize ji vSak prodlouzit, a to maximalné na dalsi 1 mésic.

1.3.3. Postup pro SP pri prijeti ditéte

V pfipadg, kdy je smlouva uzaviena s ditétem nebo v jeho zastoupeni se zakonnym
zastupcem/osobou odpovédnou za vychovu ditéte/osobou pecujici sepiSe SP
smlouvu s doty¢nou osobou.

Smlouva je vyhotovena pro obé strany ve dvojim provedeni.

SP seznami doty¢nou osobu s obsahem smlouvy.

Prilohou smlouvy je dokument Zakladni informace k pobytu ditéte ve ZDVOP.

Dle legislativy SP poZzada do tfi pracovnich dnd mistné pfislusny OSPOD o vydani
souhlasu s poskytovanim ochrany a pomoci ditéti v ZDVOP (k tomu slouZi pfislusny
formular MPSV — viz pfiloha). V pfipadé zadosti o prodlouzeni smlouvy (dodatkem)
musi byt tato podana nejpozdé;ji tieti pracovni den nasledujici po dni, ke kterému
byl uzavren dodatek o prodlouzeni smlouvy o poskytovani ochrany a pomoci, ne
vsak pozdéji neZ posledni den trvani plivodniho zavazku z prodluzované smlouvy
o poskytovani ochrany a pomoci. OSPOD vyda pisemné vyjadieni do
8 kalendarnich dnd od doruceni Zadosti ZDVOP.

Po dobu fizeni o zadosti o vydani souhlasu s poskytovanim ochrany a pomoci trva
zavazek ze smlouvy o poskytovani ochrany a pomoci, nedojde-li k zaniku zavazku
z jiného dAvodu. Zavazek ze smlouvy o poskytovani ochrany a pomoci zanika,
neni-li v€as podana zadost o vydani souhlasu obecniho Gfadu obce s rozsifenou
plsobnosti, a to dnem nasledujicim po dni, kdy marné uplynula Ihita k podani
takové Zadosti (zakona ¢. 359/1999 Sb.).

Pokud jsou u pfijeti pfitomni zakonni zastupci/osoby odpovédné za vychovu
ditéte/osoby pecuijici, vypiSe s nimi SP formuldf Informovani zakonného
zastupce/osoby odpovédné za vychovu/osoby pecujici a seznami je s:

- Dokumentem Zakladni informace k pobytu ditéte ve ZDVOP.

- Participaci rodiCe i ditéte na vytvareni a vyhodnocovani planu socialné-

pravni ochrany ditéte.

- Pravy a povinnostmi déti v ZDVOP, které jsou rodi¢dm k dispozici na vSech

nasténkach, tj. ve vstupnich prostorach zafizeni, v mistnostech uréenym
k navstévam.

- Redenim nezadoucich udalosti v rezimu ZDVOP.

- Podminkami Uhrady za poskytovani ochrany a pomoci ditéti v ZDVOP dle

legislativy, uzavie s nimi Smlouvu o Uhradé nakladd v ZDVOP.

- SP preda kontakty na ZDVOP.

SP se dotazuje zakonného zastupce/osoby odpovédné za vychovu ditéte/osoby
pecujici na informace z ddivodu zajisténi navazné péce o dité, jedna se zejména o:

- Nazev materské skoly, zakladni skoly, stfedni skoly, kterou ditéte

navstévuje.

- Jméno praktického Iékare pro déti a dorost a jiné odborné Iékare.

- Navyky a potfeby ditéte a dalsi ddleZité skutecnosti tykajici se ditéte.

- Jméno SP OSPOD v pripadé, ze rodi¢ spolupracuje s timto pracovnikem.
SP_prebird v soucinnosti s PPP od zakonného zastupce/osoby odpovédné za
vychovu ditéte/osoby pecuijici:

- Pripadné aktualni lékarské zpravy nebo vystavené Zadanky k vysetfeni

v odbornych ambulancich.
- Kartu zdravotniho pojisténi (déti starsi 15 let maiji kartu u sebe, stejné jako
obcansky prlikaz), zdravotni a ockovaci priikaz.
SP seznami dité individualné s ohledem na jeho vék, rozumové schopnosti
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a okolnosti prijeti s:

DGvody prijeti.

Zakladnimi informacemi k pobytu ditéte ve ZDVOP, které jsou k dispozici
na vSech bytech, v navstévnich mistnostech. Tento dokument je pfilohou
ke smlouve.

Pravy a povinnostmi ditéte v ZDVOP, které jsou k dispozici na vSech
bytech. Dité ma moznost vlastnit brozuru prav a povinnosti dle domluvy
se SP. Slabikar détskych prév a Umluva o pravech ditéte détskou formou
jsou k dispozici v kazdé bytové jednotce.

DalSim postupem pfi poskytovani socialné-pravni ochrany.

Se schrankou dlvéry tak, aby dité védélo, k ¢emu slouZi a kde ji nalezne.

- Dalsi postup SP po prijeti ditéte:

Zapise dité do dokumentace Kniha pfijmu ZDVOP a zaeviduje dité do PC
programu Evix. Zde je dité zapsano pod osobnim cislem (poradi prijeti
a posledni dvojcisli daného roku).

SP a ostatni pracovnici podilejici se na vykonu socialné-pravni ochrany
ditéte pfistupuiji k ditéti vzdy individuainé dle jeho rozumovych schopnosti
a potieb. V pfipadé potfeby jsou pro komunikaci s ditétem pouzity ve
spolupraci s psychologem ZDVOP jiné formy komunikace, jako napt. psani,
obrazky, hra apod.

dité pfijato mimo pracovni dobu SP oznami tuto skutecnost mistné
prislusnému OSPOD.

Do 3 pracovnich dnl po pfijeti ditéte pisemné pozada OSPOD o soucinnost
pri poskytovani socialné-pravni ochrany a prfipadné vydani souhlasu
s poskytovanim ochrany a pomoci.

Dle potfeby zajisti odbornou pomoc ze strany psychologa nebo lékarskou
péci.

- Spisovou a elektronickou dokumentaci vedenou SP upravuje standard ¢. 13
Dokumentace o vykonu socialné-pravni ochrany.

1.3.4. Postup pro PPP a koordinatora Skolské a zdravotni péce (dale koordinator
$ZP) p¥i prijeti ditéte
- Je-li pfitomen zakonny zastupce/osoba odpovédna za vychovu ditéte/osoba
pecujici, vypide s nim koordinator SZP, v jeho nepiitomnosti PPP, formula¥ Vstupni
zdravotni dotaznik (informace se tykaji zdravotni stavu ditéte).
- Koordinator SZP, v jeho nepiitomnosti PPP, v soudinnosti se SP prebird od této

osoby:

Aktualni Iékarské zpravy nebo vystavené zadanky k vysetreni v odbornych
ambulancich.

Kartu zdravotniho pojisténi (déti starsi 15 let maji kartu u sebe, stejné jako
obcansky prlikaz), zdravotni a ockovaci priikaz.

Dalsi pisemna sdéleni.

- Pfipadné si PPP a koordinator SZP doplini od SP dal$i dostupné informace o ditéti.

- Dokumentace PPP je vedena jak v listinné, tak elektronické (PC program Evix)
nebo hybridni formé.

- PPP bezprostiedné po prijeti ditéte zaklada osobni slozku s nazvem ditéte, do které

pribézné zaklada vSechny formulare souvisejici s ditétem, jedna se zejména o:

Thned po prijeti vyplnéné dokumenty koordindtorem SZP, v piipadé jeho
nepritomnosti PPP — Vstupni zdravotni dotaznik, Zaznam ditéte (do
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néhoz se prlbézné zaznamendvaji zejména informace k aktualnimu
zdravotnimu stavu a dalSich déleZitych informacich o ditéti) jehoz soucasti
je Rozpis léciv (v pripade, ze ma dité Iékarem predepsanou medikaci),
Soupis osobnich véci (vypliiuje PPP), kontakty.

- PPP ihned po prijeti ditéte zaloZi do spisu dokumenty — Zaznam
o pritibéhu navstév, Zaznam o vyplaceném kapesném, Zaznam
o priibéhu samostatnych vychazek ditéte, Predavaci protokol
k vychazce s ditétem mimo zafizeni.

- Do osobni slozky ditéte se dale zakladaii:

- Lékarské zpravy.

- Z&danky k Iékai'skému vysetteni v odbornych ambulancich.

- Predavaci zpravy (pfi odchodu ditéte na docasny pobyt mimo ZDVOP
v pripadé, Ze uziva medikaci, pfi hospitalizaci atd.).

- Karta zdravotniho pojisténi, nebo jeji kopie.

- Zdravotni a ockovaci prikaz.

- PPP zapiSe nebo PPP miZe po domluvé s ditétem ho zvazit a zméfit (u mensich
déti) v pripadé podezieni na podvyzivu, z dlvodu prevozu v autosedackach
a hodnoty zapiSe do Zaznamu ditéte a do EVIX.

- PPP zaznamenava u divek s jejich souhlasem datum menstruace, a to ze
zdravotnich dlvod( a edukace divek o menstruacnim cyklu, taktéz do Zaznamu
ditéte.

- Osobni slozka ditéte je umisténa v uzamykatelné skfifice pfislusné bytové
jednotky.

- Ve fyzické i elektronické formé PPP systematicky zaznamenava
poskytovanou péci, reakce ditéte, jeho chovani, prozivani a aktualni
situaci ditéte.

- Zaznam provadi PPP bez zbytecného odkladu a tento zapis priibézné doplriuje
o aktualni informace.

- PPP provadi zapis denné na denni a no¢ni sméne.

- Po ukonceni pobytu ditéte v ZDVOP PPP kompletuje veskerou vychovné-vzdélavaci
a zdravotni dokumentaci z osobni slozky ditéte, opatfi ji predtisténym obsahem
a predava SP k archivaci.

- Déle PPP pripravi pro dité:

- Postel a prostor pro uloZeni osobnich véci. Pfiprava probiha v soucinnosti
S pomochici.

-V pfipadé pfijeti ditéte do 1 roku véku zapoji do postylky monitor dechu,
odzkousi jeho funkénost a zapiSe Cislo monitoru do Zaznamu ditéte.

-V pripadé potteby zajisti PPP ve spolupraci s SP osobni hygienické potteby
nebo nahradni obleceni.

- Pr@béhu adaptacni doby ditéte a vytvareni planu socialné-pravni ochrany ditéte se
vénuje standard ¢. 10 Plan socialné-pravni ochrany ditéte umisténého v ZDVOP.

-V pfipadé nepfitomnosti SP pfi prijeti ditéte (napfiklad v noci nebo o vikendu):

- PPP prevezme vSechny dostupné informace k ditéti od SP OSPOD nebo
ditéte, zakonnych zastupcli/osob odpovédnych za vychovu dit&/osob
pecuijicich.

- VloZi jméno, pfijmeni a datum narozeni ditéte do PC programu Evix.

2. Priibéh pobytu ditéte v ZDVOP

- Pr@béhem adaptacni doby a vytvareni planu socidlné-pravni ochrany ditéte se vénuje standard
¢. 10 Plan socialné-pravni ochrany ditéte umisténého v ZDVOP.




2.1. Popis Cinnosti SP

- Vede evidenci déti, tzv. IGZkodny, a dalsi statistické Gdaje pro tcely KU MSK.

- Socidlni dokumentaci, ktera obsahuje podklady upravujici umisténi ditéte,
korespondenci s institucemi, zakonnym  zastupcem/osobou odpovédnou za
vychovu/osobou pecuijici je ulozena v kancelafi SP v uzamykatelné skfifice. V pribéhu
pobytu ditéte se neodnasi mimo ZDVOP. Vice standard ¢. 13. Dokumentace o vykonu
socialné-pravni ochrany.

- Po celou dobu pobytu spolupracuje s ditétem a rodinou, poskytuje jim pomoc pfi
vyfizovani a zajistovani zalezitosti tykajicich se ditéte.

- Vsoucinnosti s psychologem ZDVOP nabizi Clendm rodiny konzultace, nacvik
rodiCovskych a dalSich dovednosti, které zakonny zastupce/osoba odpovédna za
vychovu ditéte/osoba pecujici nezbytné potfebuje pro péci o dité.

- Prlbézné nastavuje s ditétem a dalSimi aktéry Plan socialné-pravni ochrany ditéte
(v soucinnosti s OSPOD).

- SP informuje ostatni pracovniky podilejici se na vykonu socidlné-pravni ochrany
na pravidelnych tymovych setkanich o vSech podstatnych zaleZitostech tykajicich se
ditéte a zaroven prijima informace od PPP a dalSich zainteresovanych osob.

- Statni prispévek pro ZDVOP:

- Za pobyt a péci poskytovanou ditéti v ZDVOP nalezi zfizovateli zafizeni statni
prispévek ve stanovené vysi dle legislativy § 42g zakona ¢. 359/1999 Sb., ve znéni
pozdéjSich predpisd.

- SP zpracuje vzdy do 10. dne v mésici podklady za pfedchazejici kalendarni mésic pro
Zadost podavanou KU MSK — Hlaseni zmén pro posouzeni naroku na statni prispévek
pro zfizovatele ZDVOP, Seznam nezletilych déti umisténych v ZDVOP na zakladé
rozhodnuti soudu nebo na zakladé smlouvy o poskytovani ochrany a pomoci.

- SP zodpovida za spravnost podkladii, vCetné pfiloh legitimujicich pobyt ditéte ve
ZDVOP predkladanych KU MSK.

SP vzdy prvni pracovni den nasledujiciho mésice vypocte predbéznou vysi statniho
prispévku a odevzda ji ekonomovi.

2.2. Popis cCinnosti PPP

2.2.1. Denni sména:

- Provadi na byté cinnosti spojené s prijetim a ukoncenim pobytu ditéte.

- Poskytuje osobni péci ditéti.

- Zabezpecuje pfipravu déti do Skoly — provadi pravidelnou kontrolu aktovek,
pouzder a ostatnich Skolnich pomlicek nejlépe ihned po pfichodu déti ze Skoly,
nejpozdéji do ukonéeni denni smény. Pokud to provozni podminky neumozni
(pldnované akce, krouzky, navstévy pribuznych osob) pozada PPP o kontrolu
Skolnich potreb nocni sménu.

- PPP dohlizi, aby méli déti nachystané pom{cky a obleCeni na druhy den do Skoly
(obleceni, obuv, pomdcky apod.).

- Pripravuje tydenni program vychovné-vzdélavaci cinnosti a nasledné ho denné
realizuje.

- Zajist'uje, aby pred kazdou samostatnou vychazkou bylo dité najezené (obéd, nebo
odpoledni svacina) fadné pripraveno do Skoly (Ukoly, aktovka). Na vychazku, at’
uz samostatné nebo s rodi¢em odchazi az po dokonceni téchto povinnosti (rodice
mohou byt zapojeni).

- Spolupracuje se socialnim pracovnikem na vytvareni planu SPOD. Sva pozorovani
a zjisténi o potrebach ditéte zaznamenava do dokumentace a predava Ustné na
tymovém setkani.

\
A\ 4



Uplatriuje spravné vychovné zasady, nastavuje podnétné vychovné prostredi, které
dité optimalné stimuluje ve fyzickém, citovém, rozumovém a mravnim vyvoji.
Sleduje celkovy télesny a dusevni stav ditéte, prostredi a jeho vliv, sva pozorovani
a zjisténi zaznamenava do dokumentace.

Zajist'uje dohled u ditéte pfiméfené k jeho véku. Pozitivné dité motivuje k rozvijeni
dovednosti a znalosti.

Vede déti k respektu a pravidlm slusného chovani, je dlsledny.

S ditétem komunikuje s ohledem na jeho vék a rozumovou vyspélost.

Respektuje individualni potfeby ditéte a jeho opravnény zajem.

Zajist'uje doprovod ditéte do Skolského zafizeni, zajmovych krouzk{l s ohledem na
jeho vék.

Ucastni se aktivit pro déti poradanym zafizenim, Skolskymi institucemi nebo
externimi subjekty.

Dba o pfimérenou dobu pobytu ditéte venku.

Zaijistuje pripravu a podavani stravy ditéti s ohledem na jeho individualni potfeby
(dieta, alergie), dodrzuje hygienické a estetické servirovani stravy.

Vede dité k Uklidu osobnich véci a pokoje.

V pfipadé zmény zdravotniho stavu ditéte zprostfedkovava zajisténi zdravotnich
sluzeb. Po kazdé navstéve |ékare neprodlené zapisuje vSechny potfebné informace
do denniho zaznamu ditéte a do zdravotni dokumentace v EVIX, pfipadné do
spolecného kalendare jak v papirové, tak elektronické podobé, se svym podpisem.
Pripadnou novou nastavenou medikaci zapiSe do rozpisu IéCiv.

Poskytuje ditéti dopomoc pfi uzivani lékafem naordinovanych |éCiv, odpovida za
jejich spravné a bezpecné ulozeni.

Sleduje a eviduje projevy zajmu rodicl a dalSich osob ditéti blizkych.

Zajistuje nakupy osaceni, osobniho daru ditéti (narozeniny, Vanoce, rozlucka).
Respektuje tymovou spolupraci, pravidla pro predavani informaci, GCastni se
porad, tymovych setkani, supervizi.

Dba o materialni zajisténi hygienickych pomticek, Cistotu a uklid bytové jednotky
v soucinnosti s détmi a pomocnici.

Dba o dodrzovani prevence a bezpecfnostnich opatfeni pred drazy a dalSimi
nezadoucimi udalostmi.

Respektuje pripadné nastavena protiepidemiologicka opatreni.

Dodrzuje standardy kvality, podili se na pfipravé standardnich postupd v rozsahu
své zplsobilosti.

Harmonogram konkrétnich ¢innosti PPP na denni sméné je soucasti prilohy.

2.2.2. Nocni sména:

Provadi na byté Cinnosti spojené s pfijetim ditéte.

Poskytuje osobni péci o dité, vCetné dohledu nad ditétem béhem nocniho klidu.
Zajisti vCasné buzeni déti, tak aby mély déti prostor se v klidu nasnidat, udélat
ranni hygienu a probrat se. Taktéz zajisti svaCinky a piti kazdému ditéti, da do
aktovky, tak aby probéhla kontrola, ze dité odchazi se svacinkou i pitim do skoly.
Posledni den v tydnu (nedéle — pripadné pondéli rano) chysta détem svacinky na
Skolni den.

Posledni den v tydnu (nedéle) vytiskne a vyplni dokument Rozpis IéCiv a dokument
Kapesné.

Vede o ditéti pisemny zaznam, sva pozorovani a zjisténi zaznamenava do fyzické
i elektronické dokumentace ditéte v PC programu Evix.
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- Pravidelné aktualizuje popis ditéte v dokumentaci a pridava aktualni fotku ditéte
do systému.

- Pfipravuje podklady k archivaci.

- Zpracovava pamatnik dle platnych standard@ s fotodokumentaci ditéte.

- Provadi uklid hracek, v pfipadé potreby jejich dezinfekci.

- Provadi uklid Satnich skfini, t¥idi obleceni.

- Zodpovida za uklid botniku.

- Pfipravuje tydenni program vychovné-vzdélavaci ¢innosti.

- Zpracovava metodické pomlcky a nastroje pro praci s ditétem

- Provadi pripravu vytvarnych pomtcek a dalSich potteb.

- Harmonogram konkrétnich ¢innosti PPP na no¢ni sméné je soucasti ptilohy.

Koordinace denni/noc¢ni sména

Je velmi dilezité, aby cdinnosti denni a ho¢ni smény byly koordinované.

Vsichni PPP se podili na plynulé koordinaci mezi denni a no¢ni sménou, zejména co se tyka
pripravy déti a jejich potieb, a zajist'uji, Ze predaji své bytové jednotky Cisté a uklizené,
zaroven zodpovidaji, Ze veskeré informace budou predany, napriklad dstné, pisemné
v dokumentaci EVIX (ikoly a vzkazy), v sesité z tymového setkani.

2.3. Popis ¢innosti koordinatora SzP

Do kompetence koordinatora SZP spadaji véechny zaleZitosti tykajici se Skolské a zdravotni péce.

Je zodpovédny za doprovody déti do Skolskych zafizeni a komunikaci se Skolnimi
zarizenimi, coZz znamena zajistovani pfistupu k systému skoly (napfiklad systém bakalar),
predavani informaci ostatnim PPP ohledné domaci pripravy déti do Skoly, objednavani
stravy, zajisténi omluvenek, zajisténi Skolnich pomdcek apod.

Obstarava volnocasové aktivity pro déti (krouzky, canisterapie, hipoterapie apod.)
Zajistuje détem terminy zdravotnich prohlidek, objednava déti u odbornych lékard,
obstarava léciva naordinované lékarem.

Po prijeti ditéte kontaktuje praktického Iékare pro déti a dorost, u néhoz je dité registrovano
se zadosti o vyplnéni formulafre Vyjadieni détského lékare (lékaf se vyjadiuje ke
zdravotnimu stavu ditéte) a PFedpisu lékt (Iékar urcuje, ktery 1€k je mozné ditéti podat
v pripadé teploty, kasle apod.).

Koordinator SZP vyplfiuje v dokumentaci zdravotnik v EVIX — zilozky — anamnéza,
Iékar, léky — vysetiFeni — hospitalizace.

RovnéZ planovani vysetfeni zaznamenava do kalendarniho planu a piSe Ukoly a vzkazy
jednotlivym PPP ¢i dalSim odbornym osobam.

Kontroluje stav objednavek IéCiv s vydanymi fakturami.

Je soucinny pfi zpracovani planu SPOD.

3. Uhrada naklad@ za poskytovani ochrany a pomoci (dale Ghrada)
- Povinnost Uhrady vychazi z legislativy § 42b az 42e zakona ¢. 359/1999 Sb., v platném znéni.

3.1. Postup pfi stanoveni Uhrady

Zodpovédnou osobou je SP, ekonom, feditel.

ZDVOP ma nastavena pravidla, dle kterych se stanovuje Uhrada osobam povinnym
Uhradou, tak aby nikomu nevznikaly zbytecné naklady a dotcené osoby co nejméné
zatéZovala.
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Pracovnici pristupuji k osobam povinnym (hradou nestranné a vyzaduji pInéni povinnosti
rovnou merou.
Pracovnici postupuji tak, aby byl co nejobjektivnéji zjistén stav véci, aby nevznikaly
dfvodné pochybnosti, a to v rozsahu, ktery je nezbytny pro soulad Ukonu s pozadavky.
Osoby povinné Uhradou jsou dle ustanoveni § 42b odst. 3 zakona ¢. 359/1999 Sb.:

- rodice
rodi¢, ktery ma dité svéreno do péce rozhodnutim soudu

- jina osoba odpovédna za vychovu

- osoba pecujici

- jina fyzicka osoba povinna vyZivou ditéte (napfiklad prarodice)

- nezletily rodi¢ umistény spolu s ditétem

- dit&, které neni nezaopatfenym ditétem (dle zakona ¢. 117/1995 Sb.)
Pokud bylo dité pfed umisténim do ZDVOP ve spolecné péci rodicli, podileji se oba rovnym
dilem (obdobné plati i pro jiné osoby odpovédné za vychovu ditéte).
Za nezaopatiené dité (§ 11 zakona ¢. 117/1995 Sb.) se hradi péce a strava.
Zaopatrené dité hradi pédi, stravu a ubytovani.

3.2. Smlouva o uhradé

Smlouva o Uhradé se uzavira, pokud byla smlouva o poskytovani ochrany a pomoci
uzavrfena s nezaopatfenym ditétem, nezaopatienym ditétem zastoupenym OSPOD, jako
verejnym porucnikem nebo bylo-li dité umisténo na zakladé rozhodnuti soudu. V pfipadé
smlouvy o poskytovani ochrany a pomoci s ditétem zastoupenym zakonnym zastupcem je
vySe Uhrady zpravidla dojednana pfimo ve smlouvé o poskytovani ochrany a pomoci.
Smlouva o Uhradé obsahuje zplsob Uhrady, vysi Uhrady.

Pokud se zafizeni pro déti vyzadujici okamzitou pomoc vyplaci pridavek na dité podle
zakona €. 117/1995 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist, sniZzuje se Uhrada za péci o dité
o jeho vysi. Ekonom zafizeni promitne tyto skuteCnosti do vyuctovani.

3.3 Zakonné dlivody pro snizeni ¢i nevyzadovani ahrady

VySe Ghrady se nevyzaduje nebo snizi, pokud by po jejim zaplaceni pfijem osoby povinné
Uhradou nebo spolecné s ni posuzovanych osob poklesl pod soucet castky Zivotniho
minima podle zakona o Zivotnim a existencnim minimu (z. ¢. 110/2006 Sb.) normativniho
najemného a energetického pausalu podle zakona o davce statni socialni pomoci.

Uhrada se rovnéZ nevyzaduje, pokud je osoba povinna hradou nebo osoba s ni spole¢né
posuzovana prijemcem davky statni socialni pomoci podle zakona o davce statni
socialni pomoci, jejiz soucasti je slozka na Zivobyti, nebo by vySe Ghrady byla nizsi
nez 100 KC.

Osoba povinna Uhradou je povinna bezodkladné oznamit a dolozit ZDVOP zménu ve vysi
svych prijml nebo pfijml osob spole¢né posuzovanych pro snizeni nebo nevyzadovani
Uhrady.

Nastanou-li po sjednani smlouvy o poskytnuti ochrany a pomoci nebo smlouvy o Ghradé
skutecCnosti, pro které se vySe Uhrady nevyzaduje nebo snizi, pracovnik je povinen stanovit
novou vysi Uhrady podle téchto skutecnosti, a to od kalendarniho mésice, ve kterém osoba
povinna Uhradou tyto skutecnosti oznamila a dolozila. Pracovnik oznami novou vysi Uhrady
druhé smluvni strané. Toto opatfeni je oSetfeno dodatkem smlouvy.

Osoby povinné Ghradou jsou povinny bezodkladné oznamit a doloZit osobé provozujici
zarizeni pro déti vyZadujici okamzitou pomoc zménu ve vysi svych piijm& nebo prijm{ osob
spole¢né posuzovanych pro snizeni nebo nevyzadovani Uhrady podle odstavce 1 nebo 2.
Ddle jsou tyto osoby povinny bezodkladné oznamit a dolozit skutecnost, Ze osoba povinna
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Uhradou nebo osoba s ni spoleCné posuzovana je prijemcem davky statni socialni
pomoci podle zakona o davce statni socialni pomoci, jejiz soucasti je slozka na
Zivobyti.

Uhrada se snizuje, pokud je dité na pobytu mimo ZDVOP — z toho Uhrada za stravu se
snizuje o neodebranou stravu, Uhrada za pécCi a ubytovani (u zaopatfeného ditéte) se
snizuje, pokud dité pobyva mimo zafizeni nepietrzité po dobu 24 hodin.

3.4 Prispévek na péci

ZDVOP je povazovan také za subjekt poskytujici socialni sluzbu dle § 7 odst. 2 zakona C.
108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, ve znéni ucinném od 1. 1. 2022 (dale ZSS) u déti,
které jsou zdravotné postizené a maiji narok na prispévek na péci (dale PnP). Za
poskytovanou péci ZDVOP nalezi PnP v alikvotnim rozsahu poskytované péce ze strany
ZDVOP. Vyse prispévku na péci upravuje ZSS.

3.5 Vyse Ghrady

VySe Uhrady za péci o dité v ZDVOP je stanovena dle vyhlasky ¢. 473/2012 Sb. o provedeni
nékterych ustanoveni zakona o socialné-pravni ochrané déti:
- 30 Kcé/den nebo 900 K¢/ cely mésic

U ditéte, které ma narok na prispévek na péci, se stanovi jako soucet Uhrady za péci
a pomérné Casti vySe priznaného prispévku na péci odpovidajici poctu dnd poskytnuté
ochrany a pomoci ditéti v ZDVOP v obdobi, na které je prispévek na péci vyplacen.
- Priklad vypoctu uhrady za péci: dité v II. stupni zavislosti, je 10 dnd ve ZDVOP
v mésici zafi+ Uhrada za péci: 10 x 30 K& = 300 K& + poméma cast prispévku na
PECi; 10 dnid x (6 600:30) = 2 200 K¢ = soucet 300 + 2 200 = 2 500 K¢

Nejvyssi vySe uhrady za stravu mlze Cinit dle vyhlasky ¢. 473/2012 Sb. o provedeni
nékterych ustanoveni zakona o socialné-pravni ochrané déti:
- 260 Kc za celodenni stravu
- 120 K¢ za obéd, a to vcetné provoznich nakladi.
V ZDVOP stanovujeme vysi stravného dle véku ditéte. Dokument Cenik stravného je
soucasti smérnice VySe stravovaci jednotky, ktera je fyzicky dostupna osobam povinnym
Uhradou u SP nebo v elektronické podobé na www.plutocentrum.cz.
Uhrada za stravu se stanovuje za odebranou stravu:
- kuchyné zarizeni dle platného ceniku,
- externiho dodavatele obédd pro zafizeni,
- Skolského zafizeni.

Poskytnuti ubytovani ditéti, které neni nezaopatiené:
- 90 K¢ denné, a to vcetné provoznich nakladi souvisejicich s poskytnutim
ubytovani.
- VySe Uhrady nezletilého rodice ditéte umisténého spolecné s ditétem v ZDVOP:
- 10 % z vyse rodicovského prispévku (za kalendarni mésic) poskytovaného
tomuto rodici podle zakona upravuijiciho statni socialni podporu.

VySe Uhrady ditéte, které neni nezaopatfenym ditétem:
- Nejvyse 75 % jeho pFijmu (pfijmem ditéte, které neni nezaopatienym ditétem,
se pro UcCely Uhrady rozumi pfijem podle zakona o Zivotnim a existen¢nim minimu,
s vyjimkou pfispévku na péci).
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Oboustranné osirelé dité je od hrazeni GUhrady osvobozeno.

3.6 Vyuctovani ahrady

ZDVOP provede dle pravni Upravy vyuctovani preplatkl a nedoplatkd do 15. dne
kalendafniho mésice nasledujiciho po mésici, v némz doslo k ukonceni pobytu ditéte
v zafizeni. Vysledky vyuctovani pisemné oznami osobé povinné uhradou.

4. Postup pfi stanoveni uhrady

4.1 Sjednani uhrady v ramci smlouvy o poskytovani ochrany a pomoci (dale smlouva)

V pfipadé, Zze zakonny zastupce/osoba odpovédna za vychovu ditéte/osoba pecujici pozada
o umisténi ditéte do ZDVOP, je sjednani Uhrady soucasti smlouvy o poskytovani ochrany
a pomoci.

Pokud neni ve smlouvé sjednan zpisob a vySe Uhrady, je s osobami povinnymi Uhradou
uzavien dodatek ke smlouvé.

V ramci vnittni Fidici kontroly je pfedan navrh smlouvy ekonomovi a je provedena kontrola
smlouvy pred vznikem naroku pfikazcem operace.

Po podpisu smlouvy je predana kopie ekonomovi k provedeni predbézné fidici kontroly po
vzniku naroku prikazcem operace a spravcem rozpoctu.

Po celou dobu pobytu ditéte v ZDVOP spolupracuje SP s osobou povinnou Ghradou a vyzyva
ji k doloZeni podkladd tykajicich se prijmé dle ustanoveni § 7 zakona €. 110/2006 Sb.,
o Zivotnim a existencnim minimu, ve znéni pozdéjsich predpisli (zapoCitatelné prijmy).

V pripadé, Ze osoba povinna Uhradou dolozi objektivni podklady, ze kterych bude mozné
posoudit skutecnosti pro nestanoveni Uhrady, uzavie SP dodatek ke smlouvé, pripadné
ucini zaznam o zhodnoceni podkladli, ktery schvaluje feditel. Kopii obou dokumentd
predava SP ekonomovi.

V priibéhu pobytu ditéte v ZDVOP SP zaznamenava jednani s osobou povinnou Uhradou
do dokumentace ditéte.

V pfipadé potreby miZe byt s osobou povinnou Uhradou sestaven splatkovy kalendar, ktery
schvaluje reditel.

Pfi ukonceni pobytu ditéte v ZDVOP preda SP informaci o ukonceni pobytu ditéte
ekonomovi a ten nasledné dle prehledu o odebrané stravé a dalSich skutecnosti (pridavky
na dité, zalohy apod.) provede vyuctovani preplatkll a nedoplatkd (dle ceniku).

4.2 Sjednani uhrady v ramci smlouvy o uhradé nakladii

V ptipadg, Ze byla uzaviena smlouva o poskytovani ochrany a pomoci s obecnim Gfadem
obci s rozsifenou plsobnosti, s nezaopatfenym ditétem nebo bylo-li dité umisténo na
zakladé rozhodnuti soudu, je zplisob Uhrady sjednan ve Smlouvé o Uhradé nakladd
v ZDVOP (dale smlouva).

SP je povéreny uzavienim smlouvy. Dale je uplatnén stejny postup viz bod 4.1.

4.2 Nespolupracujici (nekontaktni) osoba povinna Ghradou pFi sjednani ahrady
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Pokud vznikne situace, Ze SP nema o osobé povinné Uhradou zadné informace, obraci se
na OSPOD se zadosti o sdéleni ve véci, komu bylo dité svéreno do péce pred umisténim
do ZDVOP, adresy trvalého nebo faktickém pobytu osoby povinné Uhradou apod.

SP po zjisténi relevantnich dat zasle této osobé Zadost o soucinnost (vyzvu), kdy pfilohou
této pisemnosti je navrh smlouvy o Uhradé nakladd. Pisemnost je zaslana na adresu
trvalého nebo faktického (nebo ndm znamého) pobytu osoby, a to vzdy doporucenég, tj.
s dodejkou do vlastnich rukou, aby bylo zdokumentovano jeji doruceni pro pfipadny dalsi
postup a sporné Fizeni u soudu.

V pfipadg, Ze osoba povinna Uhradou nereaguje na zaslanou pisemnost, zasila SP vyzvu
opétovné zpravidla do mésice od doruceni prvni vyzvy s poucenim o ptipadném reSeni
situace soudni cestou, kdy poucujeme i o0 moznych dalSich nakladech a podminkach.
Pokud vzniknou situace, kdy i pfes vSechny snahy zahajit spolupraci je osoba povinna
Uhradou nekontaktni, nespolupracuijici, zjistuje SP v ramci spoluprace s OSPOD co nejvice
relevantnich informaci o osobé povinné Uhradou (vétsinou tedy rodicich), a to v souladu
s § 51 odst. 4. pism. d) zakona o socialné-pravni ochrané ditéte. V pfipad€, Ze nam OSPOD
nebo zprostiedkované Urad prace CR (OSPOD totiz potiebné tdaje ziska v souladu s § 51
odst. 1 zékona o socialné-pravni ochrané ditéte od Utadu prace CR s odkazem na § 4 odst.
1 zékona o socialné-pravni ochrané ditéte) jako spravni organy poskytnou z vlastni
shromazd'ovaci Cinnosti vyznamné informace k vykonu socialné-pravni ochrany, a to
i 0 prijmech, ptiznanych davkach (napf. uvedou, Ze rodice pobiraji davky pomoci v hmotné
nouzi nebo Ze jsou to osoby bez prijmQ, popf. i bez pristfesi a nebo je tam velka
zadluZenost rodiny, pficemz pohledavky ZDVOP nemaji povahu tzv. prednostni pohledavky
dle § 279 obcanského soudniho Fadu, exekuce apod.), povazujeme tyto dolozené
informace jako objektivné zjisténé jiz zminénym spravnim organem.

4.3 Postup pri upusténi od vymahani pohledavky (hrady) bez souhlasu zfizovatele

Uvedené piipady, kdy rodiCe nespolupracuji (nejsou kontaktni, neplini zavazky apod.)
nejsou v nasi cinnosti ojedinélé, ZDVOP je feSi pomérné Casto, a to s ohledem na
specifickou cinnost, kterou zafizeni vykonava. Ke vsem pripadtim proto pfistupujeme velmi
individualné a vzdy tak, aby byl zjiStén stav véci, o némz nejsou divodné pochybnosti,
pricemz prihlizime k okolnostem daného pfipadu, aby nevznikaly nedGvodné rozdily.
Uhrady osob povinnych jsou piijmem do rozpoctu prispévkové organizace, aviak pfi
nespolupraci osob maji dopad do nakladl organizace véetné neimérné zatéze mnohdy bez
redlného vysledku v pfiméreném case. Co se nakladd tyCe, které v souvislosti s timto
organizaci vzniknou, tak jsou to zejména postovni poplatky za doporucené zasilky, naklady
za poplatky u soudnich fizeni (soukromopravni zaleZitosti v civilnim fizeni, které nejsou
osvobozeny od hrazeni poplatk(l), poplatky a naklady za pfipadné pravni poradenstvi Ci
zastoupeni a poplatky za pfipadné exekuce apod.

NasSe prispévkova organizace je opravnéna dle zfizovaci listiny hospodafit samostatné, kdy
pfi hospodareni se svéfenym majetkem postupuje dle zfizovaci listiny a pokyn( zfizovatele.
Dle zfizovaci listiny majetkova prava neupravena v listiné vykonava organizace samostatné
v ramci platné pravni Upravy.

Dle ¢l. 4 zfizovaci listiny je organizace opravnéna postoupit pohledavku, prevzit dluh, vzdat
se prava a prominout dluh jen s pfedchozim pisemnym souhlasem zfizovatele, nejde-li
0 vzajemny zapocet pohledavek.

Organizace je také dle zfizovaci listiny opravnéna upustit od vymahani pohledavky jen
s predchozim souhlasem zfizovatele, nejde-li o pohledavku do vySse 25 000 K¢
v jednotlivém pripadg, a jestlize dluznik zemrel a pohledavka nemohla byt uspokojena ani
vymahanim na dédicich anebo jestlize pohledavka je promic¢ena a dluznik odmita dluh
dobrovolné splnit anebo nelze-li prokazat trvani pohledavky anebo nelze-li prokazat jeho
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vysi, a to ani v soudnim ¢i jiném fizeni anebo je-li zrejmé, ze dalSi vymahani pohledavky
by bylo spojeno s naklady prevysujicimi vysi pohledavky ci by bylo nelispésné.

- S ohledem na uvedené ustanoveni zfizovaci listiny Ize upustit od vymahani pohledavky bez
souhlasu zfizovatele do 25 000 K¢ v jednotlivém pripadé. Pficemz Ize predpokladat, Ze jde
o pohledavku bez pfislusenstvi a pfip. provoznich nakladd (jako dosavadni postovné
apod.), v nasem pripadé jde o Cistou pohledavku za pobyt ditéte v ZDVOP vzniklé z jedné
smlouvy, resp. pobytu ditéte.

- Vprfipadé, zZe ma SP shromazdény veskeré podklady objektivné zjisténé (napiiklad
i prostfednictvim jiz zminéného spravniho organu), navrhuje v ramci pisemného zaznamu
dalsi postup ve véci vymahani ¢i upusténi od pohledavky, ktery schvaluje feditel.

- Organizace ma moznost pro pfipad podavani Zaloby nebo z ddivodu zpracovani navrhu na
odpis pohledavky pozadat zdlvodu slozZitosti vécio pravni  poradenstvi
a zastoupeni advokatni kancelaf. O predani konkrétniho pripadu advokatni kancelafi
rozhoduje feditel.

-V pripadé Ze pohledavka dosahne vySe nad stanoveny limit zfizovatele (nad 25 000 K¢) je
uplatnén stejny postup (viz vyse) s tim, Ze dale je postupovano v souladu se Zasadami
vztahl organl kraje k prispévkovym organizacim, které byly zfizeny krajem nebo byly na
kraj prevedeny zvlastnim zakonem.

5. Kontakt ditéte s rodinou a dalSimi blizkymi osobami béhem pobytu v ZDVOP

- S moznostmi téchto kontaktl je dité prokazatelné seznameno v ramci adaptace, kdy jej SP
v soucinnosti s PPP prokazatelné informuje o pravech a povinnostech ditéte v ZDVOP.,

- Rodi¢ je o moznostech kontaktd s ditétem seznamen pri pfijeti ditéte nebo nasledné poté
v ramci jednani se SP. Seznameni stvrzuje svym podpisem ve formulafi Informovani zakonného
zastupce/osoby odpovédné za vychovu ditéte/osoby pecuijici.

- Podporou kontakt(i s osobami ditéti pribuznymi nebo blizkymi se vice zabyva kritérium 5a.

STANDARD ¢. 9

PLUTE .

Détské centrum PFijiméni déti dO Zaﬁzeni

Zarizeni pro déti vyzadujici okamzitou pomoc ma pisemné zpracovana vnitfni pravidla
pro uzavirani smluv o poskytovani ochrany a pomoci, zejména kdo je opravnén
smlouvu uzavfit, jaké dalSi naleZitosti, vedle téch zadkonem stanovenych, smlouva
Kritérium 9b | obsahuje, jaké prilohy jsou spolu se smlouvou predany ditéti nebo opravnénému
zastupci ditéte, je-li s nim smlouva uzavirana, a téZ moznosti zruSeni smlouvy. P¥i
uzavirani smlouvy o poskytovani ochrany a pomoci zafizeni pro déti vyzadujici
okamzitou pomoc postupuje tak, aby obsah a Ucel smlouvy byl pro smluvni strany
srozumitelny.

1. Proces uzavirani Smlouvy o poskytovani ochrany a pomoci v ZDVOP (dale smlouva)

1.1. Postup pro uzavirani smlouvy
- Zakladni procesni a obsahové naleZitosti pro uzavirani smluv jsou upraveny § 42a
zakona o socialné-pravni ochrané déti.
- Postup pro uzavirani smlouvy je oSetien v kritériu 9a.
- Povérenym pracovnikem pro uzavirani smlouvy je SP, v jeho nepritomnosti PPP, ktery
vzdy srozumitelnym zplsobem seznami dité nebo jeho rodice/osobu odpovédnou za
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vychovu ditéte/osobu pecujici s obsahem a ucelem smlouvy. Pracovnik se pribézné
dotazuje, zda dotycna osoba porozuméla danému ustanoveni smlouvy.

1.2. Postup pfi zméné smlouvy

Smlouva mize byt zménéna dodatkem ke smlouvé v pfipadé nastalych zmén
skuteCnosti uvedenych ve smlouve.

Trvani smlouvy Ize prodlouzit nejvySe o dalSi 3 mésice po sobé jdouci pouze se
souhlasem prislusného OSPOD (doby se scitaji nejdéle vsak 6 mésict).

Trvani smlouvy o poskytovani ochrany a pomoci Ize prodlouzit nejvySe o dalSi mésic,
pokud se jedna o dité mladsi 4 let (doby se sCitaji nejdéle vSak na 2 mésice); pokud
neni umisténo dité se svymi starSimi sourozenci.

1.3. Postup p¥i zruseni smlouvy

Smlouva mize byt ukonéena:

1. uplynutim doby, na kterou je sjednana

2. dohodou obou stran

3. vypovédi ze strany klienta (dité, zakonny zastupce/osoba povinna za vychovu
ditéte/osoba pecuijici):

- Klient mlze smlouvu vypovédét kdykoli, a to i bez uvedeni divodu a bez
vypovédni doby. Smlouva zanikd okamZikem Ustniho sdéleni nebo predanim
pisemné vypovédi ze strany klienta.

4. vypovédi ze strany provozovatele, ten mlze smlouvu vypovédét pouze s uvedenim
dtvodd:

- Klient je povinen informovat pracovniky poskytovatele o kazdém odchodu ze
zarizeni a o predpokladaném Case navratu. Pokud klient opusti zafizeni bez
oznameni pracovnikdim poskytovatele, nebo se nevrati do zafizeni do 48 hodin
od oznameného Casu navratu, jedna se o hrubé poruseni smluvnich povinnosti.

-V prfipadé takového poruseni ma poskytovatel pravo smlouvu jednostranné
vypovédét s vypovédni Ihdtou tfi (3) pracovnich dnd. Vypovédni Ihdta zacina
bézet dnem nasledujicim po dni, kdy bylo poruseni smluvnich povinnosti
zjisténo.

- Vypovéd' bude klientovi (nebo jeho zakonnému zastupci) ozndmena pisemné.

- Vypovéd nesmi byt provedena, pokud by tim mohlo dojit k ohroZeni Zivota,
zdravi nebo zakladnich prav a potreb klienta. V takovém pripadé bude ukonceni
smlouvy provedeno az po zajiSténi navazné péce nebo jiného vhodného
opatieni v souladu se zakonem ¢. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané déti
ve spolupraci s OSPOD.

5. na zakladé rozhodnuti OSPOD v fizeni o souhlasu s poskytovanim ochrany a pomoci

ditéti ve ZDVOP — zavazek ze smlouvy o poskytovani ochrany a pomoci zanikne
dnem nasledujicim po dni, kdy nabude pravni moci:
- Rozhodnuti o zamitnuti Zadosti o vydani souhlasu s poskytovanim ochrany

a pomoci ditéti ve ZDVOP na zakladé smlouvy o poskytovani ochrany a pomoci.
- Usneseni o zastaveni Fizeni o Zadosti, pokud byla podana opozdéné.
- Rozhodnuti o zruSeni souhlasu podle § 16b odst. 5 ZSPOD.

V pfipadé, ze ZDVOP obdrzi rozhodnuti o zamitnuti zadosti, usneseni o zastaveni
fizeni nebo rozhodnuti o zruseni souhlasu, nejcastéji SP o tom neprodlené informuije
dité (rodi¢e apod.) a dohodnou se na dalSim postupu. Po vydani rozhodnuti bézi
zpravidla 15denni Ihdta pro podani odvolani, kdy midZze Gcastnik Fizeni podat
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odvolani, pfipadné ZDVOP spolupracuje s ditétem (rodicem), planuje kroky
k ukonceni pobytu.

1.4. Nesouhlas jednoho z rodict

K umisténi ditéte do ZDVOP na zakladé smlouvy postacuje, aby pisemnou smlouvu
uzavrel se ZDVOP jeden z rodiCd, ktery je nositelem rodi¢ovské zodpovédnosti k ditéti
a ve své rodicovské zodpovédnosti neni soudem nijak omezen.

Ackoliv druhy rodi¢ ditéte, ktery je rovnéz jeho zakonnym zastupcem, nesouhlasi
s umisténim ditéte do ZDVOP, neni tento nesouhlas prekazkou k tomu, aby ZDVOP
sjednal smlouvu o svéreni ditéte do péce ZDVOP pouze s jednim rodicem. Tento zaveér
vyplyva ze skuteCnosti, Ze kazdy zrodicl je opravnén vykonavat rodicovskou
zodpovédnost a zastupovat dité v plném rozsahu, aniz by k tomu byl nezbytny souhlas
druhého rodice.

Jestlize jeden z rodi¢l nesouhlasi se svéfenim ditéte do ZDVOP a nenalezne v této
otazce shodu s druhym rodic¢em, ktery poZadal nebo hodla poZadat o umisténi ditéte
do péce ZDVOP, musi se tento rodiC obratit na soud s navrhem na rozhodnuti ve véci
sporu rodic¢ll o podstatné otazce tykajici se vykonu rodiCovské zodpovédnosti. V navrhu
soudu popise rodi¢ ddvody, pro které nepovazuje umisténi ditéte do péce ZDVOP za
vhodné nebo nezbytné reseni zajisténi péce o dité€. Navrhne soudu vydani rozhodnuti,
kterym bude uloZeno svéfit dité do péce jiné osoby nez ZDVOP.

Rodi¢ nesouhlasici s umisténim ditéte do péce ZDVOP mlze pozadat o pomoc rovnéz
prislusny OSPOD, ktery bude vydavat rozhodnuti ve véci souhlasu.

V pfipadé, Ze o ukonceni pobytu ditéte Zada druhy rodi¢ (ktery nesepisoval smlouvu),
SP ditéti neukoncuje pobyt, leda Ze by s tim druhy rodi¢ prokazatelné souhlasil.

’ STANDARD ¢C. 9
PLUTE, i
Détské centrum Prijimani deti do zarizeni
Zarizeni pro déti vyzadujici okamzitou pomoc ma pisemné zpracovana pravidla
Kritérium 9c

a postupy pro situace, kdy Ize Zadost o uzavieni smlouvy o poskytovani ochrany a

pomoci odmitnout. Tato pravidla nesmi byt diskriminujici.

Podminky pro odmitnuti prijeti ditéte
- Dité mlze byt ze strany ZDVOP odmitnuto pouze v téchto pripadech:

Prekrocena kapacita zafizeni

Pokud by pfijetim nového klienta byla prekrocena povolena kapacita dle povéreni
ZDVOP. Musi byt zdokumentovano (napf. obsazenost Izek).

Nevyhovujici cilova skupina klienta

Pokud Zadajici osoba nespada do cilové skupiny daného ZDVOP (napf. vek)
Toto je stanoveno ve statutu zaFizeni a predem deklarovano.

Neposkytovany typ péce

Zarizeni nema odbornou zpUsobilost k poskytnuti specifické péce (napf. pro déti se
zavaznymi poruchami chovani nebo zavislostmi).

Odmitnuti je odlvodnéno tim, Ze by zafizeni nezajistilo odpovidajici ochranu
a pomoc.

Bezpecnostni diivody
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- Pokud by prijeti ditéte mohlo zasadné ohrozit bezpecnost jinych déti nebo
personalu, a zafizeni neni schopno riziko zvladnout.

- Musi byt konkrétni, individualné vyhodnocené a podlozené (napf. predchozi nasilné
chovani, soudni opatfeni apod.).

STANDARD &. 9

PLUTE .

Détské centrum PFijiméni déti dO Zaﬁzeni

Zarizeni pro déti vyzadujici okamzitou pomoc ve spolupraci se zakonnymi zastupci
Kritérium 9d | umisténého ditéte, s ditétem nebo obecnim (fadem obce s rozsifenou plsobnosti
projedna pozadavky, oekavani, cile a Gcel pobytu ditéte v zafizeni; toto vzdy formuluje
v souladu s nejlepsim zajmem ditéte a vykonem socidlné-pravni ochrany.

Cile a UcCel pobytu ditéte v ZDVOP jsou projednany ve spolupraci s ditétem, se zakonnym
zastupcem/osobou odpovédnou za vychovu ditéte/osobou pecujici a s OSPOD vzdy v souladu
s nejlepSim zajmem ditéte s cilem jeho navratu do rodiny. Tato problematika je soucasti pravidel pro
zpracovani planu socialné-pravni ochrany ditéte, viz standard ¢. 10 Plan socialné-pravni ochrany ditéte
umisténého v ZDVOP.

Nastroje:




Souvisejici vnitfni dokumenty a formulare zafizeni:

Dodatek smlouvy pfi prodlouzeni pobytu (kdy je rozhodnuti OSPOD v pravni moci)

Dodatek smlouvy pfi prodlouzeni pobytu (kdy neni rozhodnuti OSPOD v pravni moci)

Hlaseni zmén (statni prispévek)

Hlaseni, zadost o souhlas a soucinnost OSPOD

Informovani zakonného zastupce/osoby odpovédné za vychovu ditéte/osoby pecujici
Predavaci zprava

Sesit hlaseni

Seznam déti umisténych v zafizeni (statni prispévek)

Smlouva o poskytovani ochrany a pomoci (uzaviena s ditétem)

Smlouva o poskytovani ochrany a pomoci (uzaviena s OSPOD)

Smlouva o poskytovani ochrany a pomoci (uzaviena se zakonnym zastupcem/osobou
odpovédnou za vychovu ditéte/osobou pecuijici)

Smlouva o uhradé nakladd v ZDVOP

Soupis osobnich véci

Strucny postup pro prijem ditéte mimo pracovni dobu SP (pro PPP)

Tydenni harmonogram prace PPP na denni/nocni sméné

Vstupni dotaznik

Vyzva k soucinnosti ve véci stanoveni Uhrady nakladl za poskytovani ochrany a pomoci ditéti
v ZDVOP (pro osobu povinnou Uhradou)

Vyjadreni détského Iékare

Zakladni udaje pfi prijmu

Zaznam o prevzeti véci do docCasné Uschovy

Zaznam o zajisténi neodkladné péce (krizovy pobyt)

Zéadost k soucinnosti ve véci stanoveni Ghrady naklad@ za poskytovani ochrany a pomoci ditéti
v ZDVOP (pro OSPOD)

Zadost o vydani souhlasu s poskytovanim ochrany a pomoci

Zadost o vydani souhlasu s prodlouzenim poskytovani ochrany a pomoci

Zakladni informace k pobytu ditéte ve ZDVOP

Souvisejici fady a smérnice zafizeni:

Manipulace s léCivy a zdravotnickym materidlem
Smérnice VySe stravovaci jednotky

Souvisejici legislativa:

Vyhlaska ¢. 473/2012 Sb., o provedeni nékterych ustanoveni zakona socialné-pravni ochrany,
ve znéni pozdéjsich predpist

Zakon ¢. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, ve znéni pozdéjsich predpisd
Zakon ¢. 110/2006 Sb., o Zivotnim a existencnim minimu, ve znéni pozdéjsich predpist

v

Zakon ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich Udajd, ve znéni pozdéjsich predpisi
Zakon ¢. 111/2006 Sb., o hmotné nouzi, ve znéni pozdé&jsich predpisl

v

Zakon €. 111/2019 Sb., kterym se méni nékteré zakony v souvislosti s pfijetim zakona
0 zpracovani osobnich dajt, ve znéni pozdéjsich predpish

Zakon ¢. 117/1995 Sb., o statni socialni podpore, ve znéni pozdéjsich predpisd
Zakon €. 151/2025 Sb., o davce statni socialni pomoci

v

Zakon ¢. 292/2013 Sb., o zvlastnich Fizenich soudnich, ve znéni pozdéjsich predpisd
Zakon €. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjsich predpisl
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- Zakon C. 500/2004 Sb., spravni rad, ve znéni pozdéjsich predpisd

- Zakon ¢. 89/2012 Sh., obcansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpisti

- Zasady vztahd organd kraje k prispévkovym organizacim, které byly zfizeny krajem nebo byly
na kraj prevedeny zvlastnim zakonem

Dalsi pracovni postupy:

- Kontakty déti s rodinou a dalSimi blizkymi osobami (soucast standardu €. 5)
- Standard €. 10 Plan socidlné-pravni ochrany ditéte umisténého v ZDVOP
- Standard €. 13. Dokumentace o vykonu socialné-pravni ochrany




	- ZDVOP poskytuje nepřetržitě ochranu a pomoc dětem ve věku od 0 do 18 let. Jedná se především o děti, které se ocitly bez jakékoliv péče nebo jsou-li jejich životy nebo příznivý vývoj vážně ohrožen. Dále jde o děti bez péče přiměřené jejich věku, dět...
	- Přijetí dítěte nelze domlouvat předem s ohledem na skutečnost poskytování okamžité péče.
	- ZDVOP nemůže suplovat služby jiného charakteru (dočasné hlídání dítěte, výchovná péče při poruchách chování dítěte apod.). Nelze primárně poskytovat péči dítěti pouze jako jeho ochranu z pohledu rodiče/osoby odpovědné za výchovu dítěte (zabránění ko...
	- Sociální pracovník (dále SP) je zodpovědný za realizaci příjmu. Předem konzultuje možnosti, které byly využity před samotným oslovením ZDVOP, které konkrétní kroky selhaly a z jakého důvodu, příp. proč nebyly vyzkoušeny, zda rodina spolupracuje s or...
	- V době nepřítomnosti SP přijímá dítě do ZDVOP pracovník přímé péče (dále PPP), který přijetí dítěte telefonicky konzultuje s ředitelem nebo SP. Všichni PPP mají pověření ředitele k uzavírání Smlouvy o poskytování ochrany a pomoci v ZDVOP.
	- Jedná se o situaci, kdy u dítěte dojde k naprosto zásadní změně životní situace, kterou většinou nemohlo žádným způsobem ovlivnit. Všechno, co doposud znalo, v čem se orientovalo a na co bylo zvyklé, ztrácí.
	- Je nezbytné zajistit participaci dítěte – opakovanými rozhovory s dítětem o možnostech řešení jeho situace a variantách, které mohou nastat. Informovat dítě o aktuální situaci,
	a to nejlépe ze strany pracovníka, kterého dítě zná (SP OSPOD nebo jiné instituce).
	- Dítě je informováno o ZDVOP například formou letáčku, shlédnutím webových stránek.
	- SP ZDVOP má k dispozici obrázkovou brožuru Příběh přijetí, pomocí které dítě seznamuje se zařízením.
	- Rodiče jsou vyzváni ke spolupráci s ohledem na vyhodnocení aktuální situace.
	- Pokud je to možné, pracovníci se na příchod dítěte do ZDVOP připraví.
	- Po celou dobu pobytu dítěte probíhá spolupráce příslušného OSPOD, ZDVOP, rodičů/osob odpovědných za výchovu dítěte a dítěte (dle jeho věku a rozumových schopností).
	- Součástí poskytované péče je psychosociální pomoc ze strany SP a PPP, a zároveň terapeutická podpora dítěte nebo celé rodiny, kterou zajišťuje psycholog ZDVOP.
	1.3. Právní podklad pro umístění dítěte
	- Kapacita ZDVOP čítá 12 míst. Před přijetím dítěte do ZDVOP si SP ověří aktuální celkový počet dětí umístěných v ZDVOP. Určená kapacita může být překročena pouze za předpokladu, že bude přijata vícečlenná sourozenecká skupina a v případě poskytování ...
	- Ochrana a pomoc se poskytuje na přechodnou dobu nepřesahující zpravidla 6 měsíců, nebo u dětí mladších 4 let do 2 měsíců bez ohledu na právní titul (doby právních titulů se sčítají).
	- Uplynutím maximální délky pobytu stanovené dle typu právního titulu pro pobyt dítěte v ZDVOP končí platnost tohoto právního titulu. Pobyt dítěte v ZDVOP překračující maximální přípustnou délku by byl nezákonný.
	1.3.1. Rozhodnutí soudu
	- UV ZDVOP může být vykonávánoU:
	- Výchovné opatření dle § 13a zákona o sociálně-právní ochraně dětí
	- Předběžné opatření dle § 452 zákona o zvláštních řízeních soudních na nezbytně nutnou dobu stanovenou soudem
	- Rozsudek dle § 971 odst. 2 občanského zákoníku po dobu max. 6 měsíců.
	- Každé rozhodnutí soudu musí být opatřeno doložkou vykonatelnosti nebo právní mocí.
	- Při přijetí dítěte na základě rozhodnutí soudu předává SP OSPOD soudní rozhodnutí SP ZDVOP. V případě jeho nepřítomnosti přebírá podklady PPP.
	1.3.2. Smlouva o poskytování ochrany a pomoci (dále smlouva)
	- Smlouva se uzavírá písemně.
	- Smlouvu uzavírá ředitel a jím pověření SP. V případě jejich nepřítomnosti jsou ředitelem pověřeni – statutární zástupce, PPP a psycholog (dokument Stručný postup pro uzavření smlouvy pro PPP je součástí přílohy).
	- USmlouva uzavřena s dítětem:U Zpravidla s dítětem od 15 let nebo i dítětem mladším, jehož rozumové schopnosti umožňují pochopit situaci.
	- USmlouva uzavřena se zákonným zástupcem/poručníkem/pěstounem/osobou odpovědnou za výchovu dítěte, která dítě zastupuje v uzavírání smlouvy:U Zpravidla dítě mladší 15 let nebo i dítě starší 15 let, pokud mu jeho rozumové schopnosti neumožňují pochopi...
	- USmlouva uzavřena s OSPOD jako veřejným poručníkem, který zastupuje dítěU (po doložení pověření k zastupování nebo služebního průkazu).
	- Náležitosti smlouvy upravuje § 42a odst. 1. zákona o sociálně-právní ochraně dětí.
	- Délka pobytu dítěte v ZDVOP by neměla zpravidla přesáhnout 6 měsíců, u dětí do 4 let věku nebo mladšími umístěnými se svými staršími sourozenci na dobu 2 měsíců. Smlouva o poskytování ochrany a pomoci může být uzavřena nejdéle na 3 měsíce (doba může...
	1.3.3. Postup pro SP při přijetí dítěte
	- V případě, kdy je smlouva uzavřena s dítětem nebo v jeho zastoupení se zákonným zástupcem/osobou odpovědnou za výchovu dítěte/osobou pečující sepíše SP smlouvu s dotyčnou osobou.
	- Smlouva je vyhotovena pro obě strany ve dvojím provedení.
	- SP seznámí dotyčnou osobu s obsahem smlouvy.
	- Přílohou smlouvy je dokument Základní informace k pobytu dítěte ve ZDVOP.
	- Dle legislativy SP požádá do tří pracovních dnů místně příslušný OSPOD o vydání souhlasu s poskytováním ochrany a pomoci dítěti v ZDVOP (k tomu slouží příslušný formulář MPSV – viz příloha). V případě žádosti o prodloužení smlouvy (dodatkem) musí bý...
	- Dokumentem Základní informace k pobytu dítěte ve ZDVOP.
	- Participací rodiče i dítěte na vytváření a vyhodnocování plánu sociálně-právní ochrany dítěte.
	- Právy a povinnostmi dětí v ZDVOP, které jsou rodičům k dispozici na všech nástěnkách, tj. ve vstupních prostorách zařízení, v místnostech určeným k návštěvám.
	- Řešením nežádoucích událostí v režimu ZDVOP.
	- Podmínkami úhrady za poskytování ochrany a pomoci dítěti v ZDVOP dle legislativy, uzavře s nimi Smlouvu o úhradě nákladů v ZDVOP.
	- SP předá kontakty na ZDVOP.
	- USP se dotazuje zákonného zástupce/osoby odpovědné za výchovu dítěte/osoby pečující na informace z důvodu zajištění návazné péče o dítě, jedná se zejména o:
	- Název mateřské školy, základní školy, střední školy, kterou dítěte navštěvuje.
	- Jméno praktického lékaře pro děti a dorost a jiné odborné lékaře.
	- Návyky a potřeby dítěte a další důležité skutečnosti týkající se dítěte.
	- Jméno SP OSPOD v případě, že rodič spolupracuje s tímto pracovníkem.
	- USP přebírá v součinnosti s PPP od zákonného zástupce/osoby odpovědné za výchovu dítěte/osoby pečující:
	- Případné aktuální lékařské zprávy nebo vystavené žádanky k vyšetření v odborných ambulancích.
	- Kartu zdravotního pojištění (děti starší 15 let mají kartu u sebe, stejně jako občanský průkaz), zdravotní a očkovací průkaz.
	- USP seznámí dítě individuálně s ohledem na jeho věk, rozumové schopnosti
	Ua okolnosti přijetí s:
	- Důvody přijetí.
	- Základními informacemi k pobytu dítěte ve ZDVOP, které jsou k dispozici na všech bytech, v návštěvních místnostech. Tento dokument je přílohou ke smlouvě.
	- Právy a povinnostmi dítěte v ZDVOP, které jsou k dispozici na všech bytech. Dítě má možnost vlastnit brožuru práv a povinností dle domluvy se SP. Slabikář dětských práv a Úmluva o právech dítěte dětskou formou jsou k dispozici v každé bytové jednotce.
	- Dalším postupem při poskytování sociálně-právní ochrany.
	- Se schránkou důvěry tak, aby dítě vědělo, k čemu slouží a kde ji nalezne.
	- UDalší postup SP po přijetí dítěte:
	- Zapíše dítě do dokumentace Kniha příjmu ZDVOP a zaeviduje dítě do PC programu Evix. Zde je dítě zapsáno pod osobním číslem (pořadí přijetí        a poslední dvojčíslí daného roku).
	- SP a ostatní pracovníci podílející se na výkonu sociálně-právní ochrany dítěte přistupují k dítěti vždy individuálně dle jeho rozumových schopností a potřeb. V případě potřeby jsou pro komunikaci s dítětem použity ve spolupráci s psychologem ZDVOP j...
	- V den přijetí dítěte nebo v nejbližší následující pracovní den, pokud bylo dítě přijato mimo pracovní dobu SP oznámí tuto skutečnost místně příslušnému OSPOD.
	- Dle potřeby zajistí odbornou pomoc ze strany psychologa nebo lékařskou péči.
	1.3.4. Postup pro PPP a koordinátora školské a zdravotní péče (dále koordinátor ŠZP) při přijetí dítěte
	- Je-li přítomen zákonný zástupce/osoba odpovědná za výchovu dítěte/osoba pečující, vypíše s ním koordinátor ŠZP, v jeho nepřítomnosti PPP, formulář Vstupní zdravotní dotazník (informace se týkají zdravotní stavu dítěte).
	- UKoordinátor ŠZP, v jeho nepřítomnosti PPP, v součinnosti se SP přebírá od této osoby:
	- Aktuální lékařské zprávy nebo vystavené žádanky k vyšetření v odborných ambulancích.
	- Kartu zdravotního pojištění (děti starší 15 let mají kartu u sebe, stejně jako občanský průkaz), zdravotní a očkovací průkaz.
	- Další písemná sdělení.
	- Případně si PPP a koordinátor ŠZP doplní od SP další dostupné informace o dítěti.
	- UPPP bezprostředně po přijetí dítěte zakládá osobní složku s názvem dítěte, do které průběžně zakládá všechny formuláře související s dítětem, jedná se zejména o:
	- PPP zapíše nebo PPP může po domluvě s dítětem ho zvážit a změřit (u menších dětí) v případě podezření na podvýživu, z důvodu převozu v autosedačkách a hodnoty zapíše do Záznamu dítěte a do EVIX.
	- PPP zaznamenává u dívek s jejich souhlasem datum menstruace, a to ze zdravotních důvodů a edukace dívek o menstruačním cyklu, taktéž do Záznamu dítěte.
	2.2.1. Denní směna:
	2.2.2. Noční směna:
	Do kompetence koordinátora ŠZP spadají všechny záležitosti týkající se školské a zdravotní péče.
	- Po přijetí dítěte kontaktuje praktického lékaře pro děti a dorost, u něhož je dítě registrováno se žádostí o vyplnění formuláře Vyjádření dětského lékaře (lékař se vyjadřuje ke zdravotnímu stavu dítěte) a Předpisu léků (lékař určuje, který lék je mo...
	- Koordinátor ŠZP vyplňuje v dokumentaci zdravotník v EVIX – záložky – anamnéza, lékař, léky – vyšetření – hospitalizace.
	- Rovněž plánovaní vyšetření zaznamenává do kalendářního plánu a píše úkoly a vzkazy jednotlivým PPP či dalším odborným osobám.
	- Zodpovědnou osobou je SP, ekonom, ředitel.
	- ZDVOP má nastavená pravidla, dle kterých se stanovuje úhrada osobám povinným úhradou, tak aby nikomu nevznikaly zbytečné náklady a dotčené osoby co nejméně zatěžovala.
	- Pracovníci přistupují k osobám povinným úhradou nestranně a vyžadují plnění povinností rovnou měrou.
	- Pracovníci postupují tak, aby byl co nejobjektivněji zjištěn stav věci, aby nevznikaly důvodné pochybnosti, a to v rozsahu, který je nezbytný pro soulad úkonu s požadavky.
	- Osoby povinné úhradou jsou dle ustanovení § 42b odst. 3 zákona č. 359/1999 Sb.:
	- rodiče
	- rodič, který má dítě svěřeno do péče rozhodnutím soudu
	- jiná osoba odpovědná za výchovu
	- osoba pečující
	- jiná fyzická osoba povinná výživou dítěte (například prarodiče)
	- nezletilý rodič umístěný spolu s dítětem
	- dítě, které není nezaopatřeným dítětem (dle zákona č. 117/1995 Sb.)
	- Pokud bylo dítě před umístěním do ZDVOP ve společné péči rodičů, podílejí se oba rovným dílem (obdobně platí i pro jiné osoby odpovědné za výchovu dítěte).
	- Za nezaopatřené dítě (§ 11 zákona č. 117/1995 Sb.) se hradí péče a strava.
	- Zaopatřené dítě hradí péči, stravu a ubytování.
	- Smlouva o úhradě se uzavírá, pokud byla smlouva o poskytování ochrany a pomoci uzavřena s nezaopatřeným dítětem, nezaopatřeným dítětem zastoupeným OSPOD, jako veřejným poručníkem nebo bylo-li dítě umístěno na základě rozhodnutí soudu. V případě smlo...
	- Smlouva o úhradě obsahuje způsob úhrady, výši úhrady.
	- Pokud se zařízení pro děti vyžadující okamžitou pomoc vyplácí přídavek na dítě podle zákona č. 117/1995 Sb., ve znění pozdějších předpisů, snižuje se úhrada za péči o dítě o jeho výši. Ekonom zařízení promítne tyto skutečnosti do vyúčtování.
	- Výše úhrady se nevyžaduje nebo sníží, pokud by po jejím zaplacení příjem osoby povinné úhradou nebo společně s ní posuzovaných osob poklesl pod součet částky životního minima podle zákona o životním a existenčním minimu (z. č. 110/2006 Sb.) normativ...
	- Úhrada se rovněž nevyžaduje, pokud je osoba povinná úhradou nebo osoba s ní společně posuzovaná příjemcem dávky státní sociální pomoci podle zákona o dávce státní sociální pomoci, jejíž součástí je složka na živobytí, nebo by výše úhrady byla nižší ...
	- Osoba povinná úhradou je povinna bezodkladně oznámit a doložit ZDVOP změnu ve výši svých příjmů nebo příjmů osob společně posuzovaných pro snížení nebo nevyžadování úhrady.
	- Nastanou-li po sjednání smlouvy o poskytnutí ochrany a pomoci nebo smlouvy o úhradě skutečnosti, pro které se výše úhrady nevyžaduje nebo sníží, pracovník je povinen stanovit novou výši úhrady podle těchto skutečností, a to od kalendářního měsíce, v...
	-  Osoby povinné úhradou jsou povinny bezodkladně oznámit a doložit osobě provozující zařízení pro děti vyžadující okamžitou pomoc změnu ve výši svých příjmů nebo příjmů osob společně posuzovaných pro snížení nebo nevyžadování úhrady podle odstavce 1 ...
	- Úhrada se snižuje, pokud je dítě na pobytu mimo ZDVOP – z toho úhrada za stravu se snižuje o neodebranou stravu, úhrada za péči a ubytování (u zaopatřeného dítěte) se snižuje, pokud dítě pobývá mimo zařízení nepřetržitě po dobu 24 hodin.
	3.4    Příspěvek na péči
	- ZDVOP je považován také za subjekt poskytující sociální službu dle § 7 odst. 2 zákona č. 108/2006 Sb., o sociálních službách, ve znění účinném od 1. 1. 2022 (dále ZSS) u dětí, které jsou zdravotně postižené a mají nárok na příspěvek na péči (dále Pn...
	- Výše úhrady za péči o dítě v ZDVOP je stanovena dle vyhlášky č. 473/2012 Sb. o provedení některých ustanovení zákona o sociálně-právní ochraně dětí:
	- 30 Kč/den nebo 900 Kč/celý měsíc
	- U dítěte, které má nárok na příspěvek na péči, se stanoví jako součet úhrady za péči
	a poměrné části výše přiznaného příspěvku na péči odpovídající počtu dnů poskytnuté ochrany a pomoci dítěti v ZDVOP v období, na které je příspěvek na péči vyplácen.
	- Příklad výpočtu úhrady za péči: dítě v II. stupni závislosti, je 10 dnů ve ZDVOP v měsíci září: Úhrada za péči: 10 x 30 Kč = 300 Kč + poměrná část příspěvku na péči; 10 dnů x (6 600:30) = 2 200 Kč = součet 300 + 2 200 = 2 500 Kč
	- Nejvyšší výše úhrady za stravu může činit dle vyhlášky č. 473/2012 Sb. o provedení některých ustanovení zákona o sociálně-právní ochraně dětí:
	- 260 Kč za celodenní stravu
	- 120 Kč za oběd, a to včetně provozních nákladů.
	- V ZDVOP stanovujeme výši stravného dle věku dítěte. Dokument Ceník stravného je součástí směrnice Výše stravovací jednotky, která je fyzicky dostupná osobám povinným úhradou u SP nebo v elektronické podobě na 6Twww.plutocentrum.cz6T.
	- Úhrada za stravu se stanovuje za odebranou stravu:
	-  kuchyně zařízení dle platného ceníku,
	-  externího dodavatele obědů pro zařízení,
	-  školského zařízení.
	- Poskytnutí ubytování dítěti, které není nezaopatřené:
	- 90 Kč denně, a to včetně provozních nákladů souvisejících s poskytnutím ubytování.
	- 10 % z výše rodičovského příspěvku (za kalendářní měsíc) poskytovaného tomuto rodiči podle zákona upravujícího státní sociální podporu.
	- Výše úhrady dítěte, které není nezaopatřeným dítětem:
	- Nejvýše 75 % jeho příjmu (příjmem dítěte, které není nezaopatřeným dítětem, se pro účely úhrady rozumí příjem podle zákona o životním a existenčním minimu, s výjimkou příspěvku na péči).
	- Oboustranně osiřelé dítě je od hrazení úhrady osvobozeno.
	- ZDVOP provede dle právní úpravy vyúčtování přeplatků a nedoplatků do 15. dne kalendářního měsíce následujícího po měsíci, v němž došlo k ukončení pobytu dítěte v zařízení. Výsledky vyúčtování písemně oznámí osobě povinné úhradou.
	- V případě, že zákonný zástupce/osoba odpovědná za výchovu dítěte/osoba pečující požádá            o umístění dítěte do ZDVOP, je sjednání úhrady součástí smlouvy o poskytování ochrany    a pomoci.
	- Pokud není ve smlouvě sjednán způsob a výše úhrady, je s osobami povinnými úhradou uzavřen dodatek ke smlouvě.
	- V rámci vnitřní řídící kontroly je předán návrh smlouvy ekonomovi a je provedena kontrola smlouvy před vznikem nároku příkazcem operace.
	- Po podpisu smlouvy je předána kopie ekonomovi k provedení předběžné řídící kontroly po vzniku nároku příkazcem operace a správcem rozpočtu.
	- Po celou dobu pobytu dítěte v ZDVOP spolupracuje SP s osobou povinnou úhradou a vyzývá ji k doložení podkladů týkajících se příjmů dle ustanovení § 7 zákona č. 110/2006 Sb.,          o životním a existenčním minimu, ve znění pozdějších předpisů (zap...
	- V případě, že osoba povinná úhradou doloží objektivní podklady, ze kterých bude možné posoudit skutečnosti pro nestanovení úhrady, uzavře SP dodatek ke smlouvě, případně učiní záznam o zhodnocení podkladů, který schvaluje ředitel. Kopii obou dokumen...
	- V průběhu pobytu dítěte v ZDVOP SP zaznamenává jednání s osobou povinnou úhradou do dokumentace dítěte.
	- V případě potřeby může být s osobou povinnou úhradou sestaven splátkový kalendář, který schvaluje ředitel.
	- Při ukončení pobytu dítěte v ZDVOP předá SP informaci o ukončení pobytu dítěte ekonomovi a ten následně dle přehledu o odebrané stravě a dalších skutečností (přídavky na dítě, zálohy apod.) provede vyúčtování přeplatků a nedoplatků (dle ceníku).
	- V případě, že byla uzavřena smlouva o poskytování ochrany a pomoci s obecním úřadem obcí s rozšířenou působností, s nezaopatřeným dítětem nebo bylo-li dítě umístěno na základě rozhodnutí soudu, je způsob úhrady sjednán ve Smlouvě o úhradě nákladů   ...
	- SP je pověřený uzavřením smlouvy. Dále je uplatněn stejný postup viz bod 4.1.
	- Pokud vznikne situace, že SP nemá o osobě povinné úhradou žádné informace, obrací se na OSPOD se žádostí o sdělení ve věci, komu bylo dítě svěřeno do péče před umístěním do ZDVOP, adresy trvalého nebo faktickém pobytu osoby povinné úhradou apod.
	- SP po zjištění relevantních dat zašle této osobě žádost o součinnost (výzvu), kdy přílohou této písemnosti je návrh smlouvy o úhradě nákladů. Písemnost je zaslána na adresu trvalého nebo faktického (nebo nám známého) pobytu osoby, a to vždy doporuče...
	- V případě, že osoba povinná úhradou nereaguje na zaslanou písemnost, zasílá SP výzvu opětovně zpravidla do měsíce od doručení první výzvy s poučením o případném řešení situace soudní cestou, kdy poučujeme i o možných dalších nákladech a podmínkách.
	- Pokud vzniknou situace, kdy i přes všechny snahy zahájit spolupráci je osoba povinná úhradou nekontaktní, nespolupracující, zjišťuje SP v rámci spolupráce s OSPOD co nejvíce relevantních informací o osobě povinné úhradou (většinou tedy rodičích), a ...
	- Uvedené případy, kdy rodiče nespolupracují (nejsou kontaktní, neplní závazky apod.) nejsou v naší činnosti ojedinělé, ZDVOP je řeší poměrně často, a to s ohledem na specifickou činnost, kterou zařízení vykonává. Ke všem případům proto přistupujeme v...
	- Úhrady osob povinných jsou příjmem do rozpočtu příspěvkové organizace, avšak při nespolupráci osob mají dopad do nákladů organizace včetně neúměrné zátěže mnohdy bez reálného výsledku v přiměřeném čase. Co se nákladů týče, které v souvislosti s tímt...
	- Naše příspěvková organizace je oprávněna dle zřizovací listiny hospodařit samostatně, kdy při hospodaření se svěřeným majetkem postupuje dle zřizovací listiny a pokynů zřizovatele.
	- Dle zřizovací listiny majetková práva neupravená v listině vykonává organizace samostatně v rámci platné právní úpravy.
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