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Postup pri zprostiredkovani nahlédnuti do dokumentace ditéte nebo porizeni jejich

vypisti/opist nebo kopii

Zadat o nahlédnuti & pofizeni vypist/opist nebo kopie z dokumentace klienta je mozné
u socialni pracovnice, nebo reditelky Détského centra Pluto. Pokud zadate o nahlédnuti do
dokumentace, zadlete ndm pisemnou adost nebo s Vami sepideme Zddost a zdznam
o nahlédnuti do dokumentace ditéte. V pripadé porizovani vypisu/opisu nebo kopie
z dokumentace, sepideme Zddost a zdznam o pofizeni vypisu/opisu nebo kopie
zZ dokumentace klienta.

Podani zadosti je potfebné k dodrZeni stanovené povinnosti zaznamenat kazdé nahlédnuti do
spisové dokumentace. K Zadosti je nutné predlozit patficné doklady k ovéreni Vasi totoznosti
a opravnéni pozadavku. Nahlédnuti do dokumentace ¢i pofizeni vypisu/opisu nebo kopie
z dokumentace neni z provoznich d@vodd mozné provést ihned. S ohledem na pracovni
povinnosti personalu Vam bude sjednan termin schlizky, kdy budete moci do dokumentace
nahlizet za pfitomnosti pracovnikl Détského centra Pluto.

Pofizovani fotodokumentace, vypist nebo kopii dokumentace klienta

a) V pripadé, Ze Vam umoznime nahlizet do spisové dokumentace, mlzete si pofizovat
fotodokumentaci. U nahlizeni do spisové dokumentace jsou vzdy pritomni dva
pracovnici, ktefi vykonavaji socialné-pravni ochranu déti (vzdy jeden z nich je SP, nebo
feditelka). Jeden pracovnik se vénuje osobé opravnéné nahlizet do spisu a druhy
pracovnik o tomto pofizuje zaznam (protokol), ve kterém je uvedeno, jaké listy spisu
byly foto dokumentovany.

b) Kazdé porizeni vypisti a kopii dokumentace je umoznéno pouze na zakladé zadosti. Za
porizeni kopii mdze byt po Vas ze strany zafizeni poZadovana Uhrada, a to ve vysi
provoznich nakladd.

c) V pfipadé, ze Vam zafizeni neni schopno zajistit nahlizeni do dokumentace ditéte,
poridime pro Vas kopii dokumentace do 15 dnl ode dne, kdy jsme Vam sdélili, ze
nahlizeni do dokumentace nelze zajistit a jestlize nebyla dohodnuta Ihiita jina. Za
porizeni kopie pak nepozadujeme Uhradu

Kdo si mlize podat Zadost o nahliZzeni do spisové dokumentace:
1. Klient / zakonny zastupce / péstoun / jind pecujici osoba/osoba, ktera prokaze pravni
zajem.
K ovéreni totoznosti bude potreba:

— obcansky priikaz, cestovni doklad (cizinec)

— péstoun/jind pecujici osoba — rozhodnuti soudu o ustanoveni doty¢né osoby péstounem,
osobou pecujici o klienta

2. Osoba urcena klientem/zakonnym zastupcem

Klient/zakonny zastupce tuto osobu pisemné uvede v Urceni osoby opravnéné k nahlizeni/
do dokumentace ci porizovani si jejich vypist/opisd nebo kopii, Tento zaznam obsahuije Udaje
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o klientem uréenych osobach, jimz Ize poskytovat informace v celém nebo omezeném rozsahu,
véetné souhlasu, aby bylo témto osobam umoznéno i pofizeni vypisQ/opisd nebo
kopii. K ovéreni totoznosti a opravnéni pozadavku bude potreba:

— urceni opravnéné osoby — v pripadé, ze je zasilano postou, musi byt opatfeno Uredné
ovérenym podpisem

— obcansky priikaz, cestovni doklad (cizinec).



